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686230, поселок Ягодное, Ягоднинский район, Магаданская область, улица Спортивная, дом 6,  тел. (8 41343) 2-35-29, факс  (8 41343) 2-20-42, E-mail: Priemnaya_yagodnoe@49gov.ru
АДМИНИСТРАЦИЯ ЯГОДНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15  мая 2019 года

          



            № 334
	«О внесении изменений в постановление администрации Ягоднинского городского округа от 11.05.2016 года № 333 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



В соответствии с Федеральным законом от 27.12.2018 г. № 558 – ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации в части упорядочения норм, регулирующих переустройство и (или) перепланировку помещений в многоквартирном доме», федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ягоднинского городского округа от 19 декабря 2015 года № 517 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций в МО «Ягоднинский городской округ» и «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Ягоднинский городской округ», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ягоднинский городской округ», администрация Ягоднинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. В наименовании постановления администрации Ягоднинского городского округа от 11.05.2016 г. № 333  слова «жилого помещения» заменить на слова «помещения в многоквартирном доме».
2.  Приложение № 1 постановления администрации Ягоднинского городского округа от 11.05.2016 г. № 333 изложить в соответствии с приложением 1 к данному постановлению.  
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Северная правда» и размещению на официальном сайте администрации Ягоднинского городского округа http://yagodnoeadm.ru.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления вложить на начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинского городского округа - М.Н. Мурашева.

Глава Ягоднинского


городского округа




                             

Д.М. Бородин
	Приложение № 1

 к постановлению администрации Ягоднинского городского округа «О внесении изменений в постановление администрации Ягоднинского городского округа от 11.05.2016 года № 333 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
от «15» мая 2019 года № 334


Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Приём заявлений и выдача документов
о согласовании  проведения переустройства и (или)
перепланировки помещений в многоквартирном доме»
I. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.

1.1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, формы контроля исполнения административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих, должностных лиц и разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.


1.2. Круг заявителей.


Заявителями на получение муниципальной услуги являются собственники помещений в многоквартирном доме, расположенных на территории Ягоднинского городского округа, изъявившие желание осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (далее – заявители).


От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в силу закона, или на основании доверенности.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинского городского округа.

1.3.2. Местонахождение и график работы отдела архитектуры:

Юридический и почтовый адрес: ул. Спортивная дом 6, п. Ягодное, Ягоднинский район, Магаданская область, 686230.
Телефон для справок.
8 (41343)  2-31-39;

8 (41343)  2-20-42 - факс.
Адрес электронной почты: 
E-mail: priemnaya_yagodnoe@49gov.ru; MurashevMN@49gov.ru.

Адрес сайта администрации Ягоднинского городского округа: (http//yagodnoeadm.ru.)

График работы:

понедельник - четверг - с 9.00 до 18.15

пятница - с 9.00 до 17.00

обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00

В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на один час.

1.3.3. Сведения о режиме работы отдела архитектуры сообщаются по телефону, а также размещаются на сайте администрации Ягоднинского городского округа в сети Internet, на информационном стенде в месте предоставления услуги.

1.3.4. На информационных стендах размещается следующая информация:

- сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

- извлечения из действующих нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги; 

- текст настоящего Регламента и приложений к нему.

1.3.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения.

Информирование осуществляется следующими способами:

1) путем индивидуального информирования:

- при обращении заявителя в устной форме лично и по телефону;

- при письменном обращении заявителя, в том числе по почте, электронной почте;

2) путем публичного информирования посредством размещения информации 
- на стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

- на официальном сайте администрации Ягоднинского городского округа; 
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru, региональном портале: www.pgu.49gov.ru; 
1.3.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела архитектуры и градостроительства по следующим вопросам:

1) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) о комплектности (достаточности) представленных документов;

3) о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (органе или организации и ее местонахождении);

5) о времени приема;

6) о порядке и сроке выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

7) по иным вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.7. Ответственный специалист отдела архитектуры и градостроительства информирует заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Информирование производится подробно, в вежливой (корректной) форме, с использованием официального – делового стиля речи. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.8. Время разговора не должно превышать 10 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовывает другое время для устного информирования.

1.3.9. Если специалист принявший звонок, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он сообщает заявителю телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.10. При поступлении письменных обращений в отдел архитектуры ответ на обращение направляется посредством почтовой связи в адрес заявителя и (или) посредством электронной почты или лично заявителю (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении) в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.

Информация предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.3.11. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются посредством индивидуального информирования в порядке, предусмотренном пунктами 1.3.7 и 1.3.10. Регламента. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения находится его заявление о предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим регламентом, называется «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинского городского округа (далее – отдел архитектуры).


Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется секретарем межведомственной комиссии при администрации Ягоднинского городского округа, который является должностным лицом отдела архитектуры и градостроительства (далее – Секретарь комиссии). 


Комиссия действует на основании Положения утвержденного постановлением администрации Ягоднинского городского округа от 20.02.2016 года № 145.


2.2.2. Заявитель может получить муниципальную услугу через многофункциональный центр по принципу «одного окна». 


Магаданское областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (МОГАУ МФЦ Ягоднинский отдел) (далее - многофункциональный центр) расположен по адресу: ул. Спортивная, д.12, п. Ягодное, Ягоднинский район, Магаданская область, 686260.


График работы: понедельник - четверг с 09.00 по 17.15, пятница с 09.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, суббота, воскресенье - выходные дни. В предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на один час.


2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие отдела архитектуры с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Магаданской области и Чукотскому автономному округу.

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый муниципальным правовым актом Ягоднинского городского округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:


1) выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме, по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

2) выдача заявителю решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1 Муниципальная услуга предоставляется в течение сорока пяти дней со дня регистрации заявления и документов, обязанность по предоставлению которых в соответствии с настоящим Регламентом возложена на заявителя. 


2.4.2. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр, срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в отдел архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинского городского округа. 

2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Собрание законодательства Российской Федерации 2009 N 4 ст. 445);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (Собрание законодательств Российской Федерации 2005 N 1 (ч. 1) Ст. 16);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ (Собрание законодательств Российской Федерации 2005 N 1 (ч. 1) Ст. 14);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», (Собрание законодательства Российской Федерации 2003 N 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации 2010 N 31 ст. 4179);

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Собрание законодательства Российской Федерации 2005 N 19 ст. 1812);
- Постановлением администрации Ягоднинского городского округа от 19 декабря 2015 года № 517 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций в МО «Ягоднинский городской округ» и «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Ягоднинский городской округ»«;
- Постановлением администрации Ягоднинского городского округа от 17.02.2016 года № 130 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых может осуществляться по принципу «одного окна», в том числе в МФЦ, органами местного самоуправления Ягоднинского городского округа» (в ред. от 18.03.2016 № 210);
- Постановление администрации Ягоднинского городского округа от 20.02.2016 №145 «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов переустройства и перепланировки помещений в многоквартирных домах на территории и муниципального образования «Ягоднинский городской округ».


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем самостоятельно:

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

4) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме по договору социального найма);

5) паспорт представителя и доверенность, при обращении уполномоченного лица.


2.6.2. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций.
 2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Ягоднинского городского округа, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства..

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- подача заявления лицом, не являющимся собственником соответствующего помещения или его представителем в соответствии с п. 1.2.1. 


2.8. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть принято по следующим основаниям:

1) непредставление указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) поступление ответа от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если Исполнитель муниципальной услуги, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и не получил от заявителя такой документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представление документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах требованиям законодательства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления, поданного заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в течение 30 минут с момента его поступления.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Территория, прилегающая к месту предоставления муниципальной услуги, имеет место для парковки транспортных средств заявителей, в том числе для инвалидов и маломобильных групп населения. 

2.12.2. Прием заявителей осуществляется в кабинете на рабочих местах специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги. Рабочие места должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов. Рабочие места оборудуются персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги, оснащены бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в необходимом для работы количестве.


2.12.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.


Места ожидания в очереди для подачи или получения документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).


Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. На видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и расположение средств пожаротушения.

2.12.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию в соответствии с пунктом 1.3.4. настоящего Регламента.

2.12.5. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей из числа инвалидов и маломобильных групп, быть оборудован удобной лестницей, широкими проходами.


Заявители с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются комфортными условиями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников. 

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим заявителям с ограниченными возможностями, при необходимости оказывается помощь специалистами ответственными за предоставление муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:


1) возможность получить муниципальную услугу через многофункциональный центр по принципу «одного окна»;


2) получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;


3) доступность информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) отдела архитектуры и градостроительства;


4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте администрации Ягоднинского городского округа:  www.yagodnoeadm.ru; на портале государственных и муниципальных услуг Магаданской области: www.pgu.49gov.ru; на едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение стандарта и сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение установленных сроков ожидания приема;


3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;


4) соотношение количества поступивших обоснованных письменных жалоб к общему количеству заявлений на предоставление муниципальной услуги;


2.13.3. Соответствие исполнения Регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения Регламента проводится должностными лицами отдела архитектуры и градостроительства один раз в год. Результаты анализа практики применения Регламента используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.


2.14. При предоставлении муниципальной услуги:


1) при направлении запроса через многофункциональный центр по принципу «одного окна», почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;


2) при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе выполнения муниципальной услуги документов.


2.15. Общие требования, предъявляемые к документам заявителя.


2.15.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту, заполняется от руки или с использованием технических средств, разборчиво, с указанием необходимых данных и соблюдением следующих требований:


1) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;


2) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


3) документы не могут быть исполнены карандашом;


4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. Заявитель может получить муниципальную услугу путем подачи заявления составленного по форме с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через многофункциональный центр по принципу «одного окна». 


2.16.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде в порядке, установленном п. 3.6. настоящего Регламента.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, установление наличия права заявителя на получение муниципальной услуги;


3) принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и выдача заявителю решения о согласовании или об отказе в согласовании.


3.1.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.


3.2. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.


3.2.1. Основанием для начала выполнения процедуры является подача заявления о предоставлении муниципальной услуги, составленного заявителем по форме с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента.

3.2.2. Секретарь комиссии, при личном обращении заявителя:


1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия, если документы и заявление поданы лицом, не являющимся собственником соответствующего помещения или его представителем, Секретарь комиссии отказывает в приеме документов в соответствии с п. 2.7. настоящего Регламента;

2) если документы и заявление поданы уполномоченным лицом в соответствии с пунктом 1.2. настоящего Регламента, осуществляет прием и регистрацию заявления.


3.2.3. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты получения. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.


При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги через многофункциональный центр, датой получения документов считается дата их регистрации в приемной администрации Ягоднинского городского округа.


3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов и регистрация заявления или отказ в приеме документов и заявления о предоставлении муниципальной услуги.


3.2.5. Срок выполнения административной процедуры составляет 30 минут.


3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление наличия права заявителя на получение муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Секретарь комиссии, в течение 20-ти рабочих дней с даты регистрации:


1) проверяет заявление на соответствие требованиям установленным пунктом 2.15.1. настоящего регламента;


2) проверяет комплектность документов на соответствие пункта 2.6.1. настоящего Регламента;


3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Регламента;


4) при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.

В случае поступления в отдел архитектуры и градостроительства ответа от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, Секретарь комиссии направляет уведомление заявителю о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.6.2. Регламента.


Отсутствующий документ и (или) информация, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, представляется заявителем одновременно в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы.


3.3.2. Результатом выполнения административной процедуры является установление права заявителя на получение муниципальной услуги.


3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней.


3.4. Принятие решения о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установление права заявителя на получение муниципальной услуги.

После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, Секретарь комиссии, готовит пакет документов и направляет их на рассмотрение межведомственной комиссии по согласованию переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее Комиссия).


Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости. Комиссия рассматривает заявление и пакет документов в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов в Комиссию. Решение Комиссии о согласовании или об отказе в согласовании оформляется протоколом, который подписывается членами Комиссии. На основании протокола заседания, Секретарь комиссии в течение трех дней готовит решение администрации Ягоднинского городского округа о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или об отказе. При принятии решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в решении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8. настоящего Регламента.

3.4.2. Секретарь комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения администрации Ягоднинского городского округа о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдает заявителю лично либо через многофункциональный центр или направляет по адресу, указанному в заявлении:


1) документ, подтверждающий принятие решения о согласовании по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

2) уведомление об отказе в согласовании с указанием причин отказа.


3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.


3.4.4. Срок выполнения административной процедуры составляет 15 дней.


3.5. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме является основанием для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.6.1. Алгоритм предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе информация о порядке подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приеме таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, а также о получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги в электронной форме. Для этого на электронный адрес органа предоставляющего муниципальную услугу (priemnaya_yagodnoe@49gov.ru; MurashevMN@49gov.ru.) или с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление, в установленном порядке подписанное электронной цифровой подписью заявителя. В случае, если заявление исходит от законного представителя гражданина, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные пунктом 2.4. настоящего Регламента. Ответ о результате рассмотрения заявления направляется гражданину на адрес, указанный в заявлении, почтовым отправлением или в электронной форме (письмо, заверенное электронной цифровой подписью).

3.6.2. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги.

Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления и в течение трех дней с момента регистрации заявителю направляются сведения о дате регистрации и регистрационном номере заявления, о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения находится его заявление о предоставлении муниципальной услуги. 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом и принятием решений должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги (секретарь Комиссии) осуществляется непосредственно главой администрации Ягоднинского городского округа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги помимо текущего контроля, включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов и проводятся не реже 1 раза в год. Порядок и периодичность осуществления проверок устанавливается распоряжением администрации Ягоднинского городского округа.

4.4. Внеплановые проверки проводятся по факту поступивших от заявителей муниципальной услуги жалоб и заявлений, а также по обращениям соответствующих контрольно-надзорных органов.

4.5. Результаты проверок оформляются документально (отдельной справкой или актом) для принятия соответствующих мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.


4.6. В случае выявления нарушений при принятии решений и совершении действий в ходе предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.7. Физические лица, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте администрации Ягоднинского городского округа, письменного и устного обращения в адрес администрации Ягоднинского городского округа с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов, положений административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.


4.8. Специалисты ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе выполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.


Персональная ответственность специалистов участвующих в предоставлении муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.


Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность:


- за надлежащее выполнение административных действий (административных процедур), установленных настоящим административным регламентом;


- за соблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных настоящим административным регламентом;


- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуг, либо муниципального служащего. 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;
2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
3)  требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
7)  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
8)  приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
9)  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В указанном случае до судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
5.3.  Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4.  Жалоба должна содержать:
1)  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника.
2)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3)  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра.
4)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много функциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)  жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2)  в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. настоящего регламента, дается информация о осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.9.  В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.7. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принято го решения.
5.10.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1. настоящего регламента незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11.  Положения настоящего регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»




                                             В ___________________________

                                                  (наименование органа

                                             _____________________________

                                                местного самоуправления

                                             _____________________________

                                              муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ
от _______________________________________________________________________

       (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения
__________________________________________________________________________

  многоквартирном доме, либо собственники помещения, находящегося в общей

__________________________________________________________________________

 собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

__________________________________________________________________________

        либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке

                       представлять их интересы)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Примечание. Для  физических  лиц  указываются:   фамилия,  имя,  отчество,

            реквизиты документа, удостоверяющего личность  (серия,  номер,

            кем и когда выдан),  место  жительства,  номер  телефона;  для

            представителя  физического  лица  указываются:  фамилия,  имя,

            отчество   представителя,   реквизиты   доверенности,  которая

            прилагается к заявлению.

            Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-

            правовая  форма,   адрес  места  нахождения,  номер  телефона,

            фамилия,  имя,  отчество  лица,  уполномоченного  представлять

            интересы юридического лица,  с указанием реквизитов документа,

            удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения: _______________________________________

                                     (указывается полный адрес: субъект

                                           Российской Федерации,

__________________________________________________________________________

    муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

__________________________________________________________________________

                  квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения в МКД: _________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Прошу разрешить __________________________________________________________

                    (переустройство, перепланировку, переустройство и

                            перепланировку - нужное указать)

помещения в МКД, занимаемого на основании _______________________________

                                           (права собственности, договора

                                                        найма,

__________________________________________________________________________

                    договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту  (проектной документации)  переустройства  и

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________ 20__ г.

по с "______" __________________ 20___ г. в _________________________ дни.

    ОБЯЗУЮСЬ:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в  соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

    обеспечить свободный доступ к месту  проведения  ремонтно-строительных

работ   должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить   работы   в   установленные   сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие   на   переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от

совместно проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  помещения в многоквартирном доме по договору социального найма от "__" _______ ___ г. N _____:

	 N  

п/п 
	  Фамилия, имя,  

    отчество     
	Документ, удостоверяющий

личность (серия, номер, 

   кем и когда выдан)   
	Подпись

<*>
	  Отметка о   

 нотариальном 

  заверении   

 подписей лиц 

	 1  
	        2        
	           3            
	   4   
	      5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся в присутствии  должностного  лица,  принимающего

документы. В ином случае  представляется  оформленное  в  письменном  виде

согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением  отметки  об

этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________

      (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

         переустраиваемое и (или) перепланируемое помещения в МКД 
        на _____________________ листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и  (или)  перепланировки

помещения в многоквартирном доме  на __________________ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого  помещения в МКД на ________________________ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры,  истории и культуры

о допустимости проведения переустройства  и  (или)  перепланировки  помещения в МКД (представляется в случаях, если помещение или дом, в котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или культуры) на _______________________ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов  семьи

нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в МКД,  на

______________________ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________________

                          (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

 "_____" ______________ 20___ г.    _______________   ____________________

          (дата)                       (подпись       (расшифровка подписи

                                       заявителя)          заявителя)

 "_____" ______________ 20___ г.    _______________   ____________________

          (дата)                       (подпись       (расшифровка подписи

                                       заявителя)          заявителя)

 "_____" ______________ 20___ г.    _______________   ____________________

          (дата)                       (подпись       (расшифровка подписи

                                       заявителя)          заявителя)

 "_____" ______________ 20___ г.    _______________   ____________________

          (дата)                       (подпись       (расшифровка подписи

                                       заявителя)          заявителя)

Контактные телефоны: _____________________________________________________

    --------------------------------

    <*> При пользовании помещением в МКД на основании договора социального

найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве

стороны, при пользовании помещением в МКД на основании договора  аренды  -

арендатором, при пользовании помещением в МКД  на  праве  собственности  -

собственником (собственниками).

           следующие позиции заполняются должностным лицом,

                        принявшим заявление

Документы представлены на приеме "_______"   _________________   20___  г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________________

Выдана расписка в получении документов "______" _________________ 20___ г.

                                      N __________________________________

Расписку получил                 "_______"   _________________   20___  г.

                                  ________________________________________

                                             (подпись заявителя)

__________________________________________________________________________

                             (должность,

__________________________________________          ________________

  Ф.И.О. должностного лица, принявшего                 (подпись)

               заявление)
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ

И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ»
            ┌────────────────────────────────────────┐

            │Прием документов и регистрация заявления│

            │ о  предоставлении муниципальной услуги │

            │                                        │

            └────────────────────┬───────────────────┘

                                 │

                                 \/

            ┌────────────────────────────────────────┐

            │  Рассмотрение заявления и документов,  │

            │установление наличия права заявителя на │

            │     получение муниципальной услуги     │

            └────────────────────┬───────────────────┘

                                 │

                                 \/

                     ┌───────────────────────┐

                     │ Наличие оснований для │

       ┌──────┐      │отказа в предоставлении│       ┌───────┐

       │  Да  │<─────┤  муниципальной услуги ├──────>│  Нет  │

       └───┬──┘      └───────────────────────┘       └───┬───┘

           │                                             │

           \/                                            \/

 ┌──────────────────────┐                  ┌────────────────────────────┐

 │Отказ в предоставлении│                  │     Принятие решения о     │

 │ муниципальной услуги │                  │согласовании или об отказе в│

 └──────────────────────┘                  │ согласовании переустройства│

                                           │   и (или) перепланировки   │

                                           │     помещения в 
                                           │ многоквартирном доме       │

                                           └──────────────┬─────────────┘

                                                          │

                                                          \/

                                           ┌────────────────────────────┐

                                           │ Выдача заявителю решения о │

                                           │согласовании или об отказе в│

                                           │       согласовании         │

                                           └────────────────────────────┘

