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686230, поселок Ягодное, Ягоднинский район, Магаданская область, улица Спортивная, дом 6,  тел. (8 41343) 2-35-29, факс  (8 41343) 2-20-42, E-mail: Priemnaya_yagodnoe@49gov.ru

АДМИНИСТРАЦИЯ ЯГОДНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «______»________________ 2022 г.						№ ______


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования «Ягоднинский городской округ»



	В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ягоднинского городского округа от 19.12.2015 года № 517 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Ягоднинский городской округ», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ягоднинский городской округ», администрация Ягоднинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования «Ягоднинский городской округ» согласно приложению.
	2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Северная правда», размещению на официальном сайте администрации Ягоднинского городского округа http://yagodnoeadm.ru и вступает в силу со дня его официального опубликования.
	3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Ягоднинского городского округа Н.В. Малькову. 

Глава Ягоднинского
городского округа			      		                                   Н.Б. Олейник




















  
Приложение
 к постановлению администрации
 Ягоднинского городского округа
 от «___» _________2022 года № ____
  
[bookmark: p38]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ 
СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЯГОДНИНСКИЙ 
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ» 
  
I. Общие положения 
  
1.1 Предмет регулирования Административного регламента 
  
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования «Ягоднинский городской округ» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предварительному согласованию предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, на территории муниципального образования «Ягоднинский городской округ». 
  
1.2 Круг заявителей 
  
[bookmark: p53]1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица (далее – Заявитель). 
1.2.2. От имени Заявителя заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим Административным регламентом, могут подавать (направлять) их представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, а также лица, действующие в соответствии с законом (иными правовыми актами) и учредительными документами без доверенности (далее – Представитель Заявителя). 
  
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 
  
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Ягоднинского городского округа (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 
2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ); 
- на официальном сайте администрации муниципального образования «Ягоднинский городской округ»: http://yagodnoeadm.ru; 
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра. 
1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
- справочной информации о работе Уполномоченного органа; 
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
- изложить обращение в письменной форме; 
- назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 
1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 
- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, а также многофункциональных центров; 
- справочные телефоны Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
1.3.8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его Представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при обращении Заявителя лично, по телефону или посредством электронной почты. 
  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
  
2.1. Наименование муниципальной услуги 
  
 «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования «Ягоднинский городской округ». 
  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
  
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Ягоднинского городского округа.
Уполномоченный орган расположен по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, улица Спортивная, дом 6, телефон 8 (41348) 2-33-41, электронный адрес: MalkovaNV@49gov.ru. 
График работы Уполномоченного органа: понедельник-пятница с 09.00 до 17.15, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота и воскресенье - выходной. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с: 
1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации 
2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 
3) Федеральной кадастровой палатой. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
  
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
  
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в безвозмездное пользование, оформленное в виде постановления администрации Ягоднинского городского округа согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, оформленное в виде постановления администрации Ягоднинского городского округа согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;  
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду, оформленное в виде постановления администрации Ягоднинского городского округа согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;  
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату, оформленное в виде постановления администрации Ягоднинского городского округа согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 
- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность бесплатно, оформленное в виде постановления администрации Ягоднинского городского округа согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;  
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, оформленное в виде постановления администрации Ягоднинского городского округа согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством 
Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
  
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более чем 14 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
2.4.2. Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги продляется: 
1) на 30 календарных дней в случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка для целей, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации; 
2) не более чем до 45 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, в случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». 
Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается на 15 рабочих дней до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления в Уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 
  
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 
  
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте муниципального образования «Ягоднинский городской округ» в сети «Интернет» (http://yagodnoeadm.ru), в Федеральном реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 
2.5.2. Уполномоченный орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги. 
  
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, 
способы их получения Заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления 
  
2.6.1. При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель представляет следующие документы: 
1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
2) согласие Заявителя на обработку персональных данных, оформленное по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту; 
3) документы, подтверждающие право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным Приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в Комитет  в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 
4) схема (выкопировка) расположения земельного участка на кадастровом плане территории в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 
5) документ, подтверждающий полномочия Представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается Представитель Заявителя; 
6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо. 
  
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг 
  
[bookmark: p167]2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось юридическое лицо; 
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратился индивидуальный предприниматель; 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости. 
2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, не могут быть затребованы у Заявителя, при этом Заявитель вправе самостоятельно получить указанные документы и представить их вместе с заявлением. 
Непредставление документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.7.3. Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителей: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, или органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган, по собственной инициативе; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
  
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 
  
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
а) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2.1. настоящего Регламента; 
б) представление неполного комплекта документов; 
в) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность или документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
г) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
е) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления; 
ж) заявление о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит. 
  
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 
  
2.9.1. Предоставление муниципальной услуги может приостанавливаться в случае: 
1) опубликования извещения о предоставлении земельного участка для целей, указанных в статье 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, (далее - извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального образования «Ягоднинский городской округ», по месту нахождения земельного участка и размещения извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
2) до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы, если на дату поступления в Уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении в Уполномоченном органе находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 
3) если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». 
2.9.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен Заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22, 23, 24 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации; 
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации. 
  
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги 
  
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
  
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной 
услуги 
  
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
  
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 
о методике расчета размера такой платы 
  
[bookmark: p228]За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата. 
  
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги 
  
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 
2.13.2. Ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
  
2.14. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме 
  
2.14.1. Заявление, поступившее в Уполномоченный орган, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства должностным лицом отдела, ответственным за регистрацию входящей документации в следующие сроки: 
- заявление, поступившее посредством почтового направления или в виде электронного документа, - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. Проверка поступления электронной почты осуществляется один раз в день с 9.00 до 10.00; 
- заявление, поступившее при личном обращении, - в день обращения Заявителя. 
  
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга 
  
2.15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
2.15.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
2.15.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
2.15.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
2.15.5. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, ксероксами, позволяющими предоставлять муниципальную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы столами для возможности работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками с указанием: номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста сектора, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 
2.15.6. Требования к помещениям МФЦ определяются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 
  
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
  
2.16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
1) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 
2) Возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 
3) Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
2.16.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
2) Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
3) Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям. 
4) Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
5) Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей. 
  
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
  
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на ЕПГУ. 
Заявителям обеспечивается возможность получения на Едином портале формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронном виде. 
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ. 
В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление Заявителем с использованием ЕПГУ заявления и документов, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
  
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме 
  
3.1. Перечень административных процедур 
  
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 
- принятие решения, постановления о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- направление (выдача) Заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
  
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 
  
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя, Представителя Заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
3.2.2. Заявление, поступившее посредством почтового направления или по электронной почте, регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления. 
Проверка поступления электронной почты осуществляется один раз в день с 9.00 до 10.00. 
3.2.3. Заявление, поступившее при личном обращении в администрацию, регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции, в день обращения Заявителя. 
3.2.4. Заявление, поступившее через ЕПГУ, специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления: 
- перенаправляется, в случае отсутствия у администрации полномочий по распоряжению земельным участком, в иные органы исполнительной власти Магаданской области или орган местного самоуправления в Магаданской области, уполномоченные на распоряжение земельным(-ми) участком(-ами), указанным(-ми) в заявлении; 
- при наличии оснований для принятия решения о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, возвращается Заявителю. 
3.2.5. Руководитель Уполномоченного органа: 
- рассматривает зарегистрированное заявление (документы), принятые от Заявителя; 
- определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления (документов). 
3.2.6. Максимальный срок административного действия не должен превышать 1 рабочего дня. 
Результатом административной процедуры является: 
- перенаправление заявления о предоставлении муниципальной услуги в иные органы исполнительной власти Магаданской области или орган местного самоуправления Ягоднинского городского округа, уполномоченные на распоряжение земельным(-ми) участком(-ами), указанным(-ми) в заявлении; 
- направление Заявителю решения об отказе в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- регистрация заявления, назначение специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и документов. 
  
3.3. Рассмотрение заявления и документов, формирование 
и направление межведомственных запросов в государственные 
органы (организации), в распоряжении которых находятся 
документы и сведения, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги 
  
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами специалисту, ответственному за рассмотрение заявления и документов. 
3.3.2. Специалист, ответственный за рассмотрение заявления и документов осуществляет: 
- анализ поступивших документов на соответствие требованиям действующего законодательства; 
- проверку наличия документов, указанных в заявлении в качестве приложений; 
- соответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в приложенных к заявлению документах; 
- наличие (отсутствие) противоречий в представленных Заявителем документах (информации, сведениях, данных) в отношении адресных ориентиров земельного участка, объектов капитального строительства, находящихся на земельном участке, площади земельного участка, наименовании правообладателя земельного участка; 
- проверку всей имеющейся информации о земельном участке; 
- наличие (отсутствие) оснований для предоставления земельного участка. 
3.3.3. Результатом административного действия является установление оснований для формирования и направления межведомственных запросов в органы местного самоуправления (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо наличия оснований для возврата заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, без рассмотрения (отказа в предоставлении муниципальной услуги), оснований для приостановления срока предоставления муниципальной услуги. 
3.3.4. Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
3.3.5. Результатом административной процедуры является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления (организаций) документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
3.3.6. Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 6 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
  
3.4. Принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги 
  
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, позволяющих принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
3.4.2. Подготовка проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо, в случае наличия оснований для отказа - подготовка проекта постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
3.4.3. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо, в случае наличия оснований для отказа, проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка для целей, предусмотренных настоящим Административным регламентом, передает подготовленный документ на рассмотрение Руководителю, который рассматривает представленные документы на предмет наличия правовых оснований для дальнейшей передачи главе Ягоднинского городского округа для рассмотрения и подписания. 
Максимальный срок административного действия не может превышать 2 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, позволяющих принять решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка и подготовить проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо, в случае наличия оснований для отказа, подготовить проект решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
3.4.4. Глава Ягоднинского городского округа: 
- рассматривает представленные документы, удостоверяясь, что решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка для целей, предусмотренных настоящим Административным регламентом, либо решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка имеет правовые основания; 
- подписывает проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо подписывает проект постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
В случае поступления заявления через ЕПГУ постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка подготавливается в электронной форме и подписывается электронной подписью главы Ягоднинского городского округа. 
Результатом административной процедуры является принятие решения (в виде постановления) о предварительном согласовании предоставления земельного участка или принятие решения (в виде постановления) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочих дней со дня поступления решения для подписания. 
  
3.5. Направление (выдача) Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 
  
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации муниципального образования Ягоднинского городского округа решения и (или) постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
3.5.2. Копия решения и (или) постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заверенная печатью администрации, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка направляется Заявителю почтовым направлением или на адрес электронной почты, если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило почтовым направлением, по электронной почте или представлено лично. 
В случае поступления заявления через ЕПГУ решение и постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица. 
3.5.3. Результатом административной процедуры в случае поступления заявления через Единый портал является: 
- направление Заявителю в личный кабинет решения и постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица в форме электронного документа. 
- направление Заявителю в личный кабинет решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица в форме электронного документа. 
При подаче документов в электронном виде через ЕПГУ на предоставление муниципальной услуги Заявителю обеспечивается возможность выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, а также через ЕПГУ. 
Результатом административной процедуры при подаче заявления по электронной почте, посредством почтового направления или личного обращения является: 
- направление Заявителю копии постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заверенная печатью администрации Ягоднинского городского округа; 
- направление решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 1 рабочего дня со дня регистрации принятого решения. 
  
3.6. Порядок осуществления административных процедур 
в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ
  
3.6.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги в электронном виде предоставляется по обращениям Заявителей по телефону, а также размещается на официальном сайте администрации муниципального образования «Ягоднинский городской округ», ЕПГУ. 
3.6.2. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом обеспечивается при обращении лично или через Представителя, в том числе с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»: 
- посредством ЕПГУ (без использования электронных носителей); 
- иным способом, позволяющим передать в электронном виде документы. 
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется на ЕПГУ. 
Сведения о государственной услуге размещаются на ЕПГУ, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)». 
Получение муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляется на ЕПГУ. 
  
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
  
3.7.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является поступление в Уполномоченный орган заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в произвольной форме с приложением документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, в котором по мнению Заявителя допущены опечатки и (или) ошибки (далее - техническая ошибка). 
Заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении технической ошибки в сектор при личном обращении или через Представителя, посредством почтовой связи, по электронной почте. 
Заявление об исправлении технической ошибки подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней со дня его поступления. 
3.7.2. Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие допущенной технической ошибки. 
Решение об исправлении технической ошибки принимается должностным лицом Уполномоченного органа. 
3.7.3. Срок принятия решения об исправлении технической ошибки или об отсутствии технической ошибки не может превышать 30-ти календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки. 
3.7.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в который внесены исправления, либо уведомление об отсутствии технической ошибки вручается Заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее одного календарного дня, следующего за днем принятия решения. 

  
IV. Порядок и формы контроля исполнения Административного 
регламента за предоставлением муниципальной услуги 
  
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги 
  
4.1.1. Текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляет глава муниципального образования «Ягоднинский городской округ» или его заместитель. 
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Магаданской области осуществляет руководитель Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 
4.1.3. Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль над их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдением законности. 
4.1.4. Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования. 
4.1.5. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема. 
4.1.6. Специалист, ответственный за проведение проверок представленных Заявителем сведений, требующих проверки полноты и достоверности, указанных в них сведений, несет персональную ответственность: 
- за своевременность и качество проводимых проверок по представленным Заявителем сведениям; 
- за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента; 
- за соблюдение порядка и сроков направления запросов. 
4.1.7. Специалист, ответственный за составление постановления о присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса несет персональную ответственность за достоверность сведений, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги. 
4.1.8. Физические лица, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги. 
4.1.9. По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, законодательства Магаданской области, муниципальный правовых актов органа местного самоуправления виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается актами (распоряжениями) Уполномоченного органа. 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования «Ягоднинский городской округ». 
  
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги 
  
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в формах: 
1) проведения плановых, внеплановых проверок; 
2) проведения внеплановых проверок. 
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 
4.2.2. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливаются планом работы Администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе Заявителя. 
4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения жалоб Заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
  
4.3. Ответственность муниципальных служащих органа муниципальной 
власти и иных должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной услуги 
  
4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента виновные должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления Муниципальной услуги. 
Ответственность должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
  
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны Заявителей, их объединений и организаций 
  
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны Заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб. 
  
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению 
муниципальных услуг, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 
  
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у Заявителя; 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
6) требование от Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 
В указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта Административного регламента случаях досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, в соответствии с муниципальными правовыми актами возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Уполномоченный орган, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Уполномоченного органа, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем Уполномоченного  органа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. 
5.2.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб пункта 5.2.1. Административного регламента не применяются. 
5.2.4. Жалоба должна содержать: 
1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2.5. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.2.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.2.4. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.2.5. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
а) наименование Уполномоченного органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя; 
г) основания для принятия решения по жалобе; 
д) принятое по жалобе решение; 
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых Уполномоченным органом, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муниципальной услуги; 
ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.2.6. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги. 
По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.2.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, Арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Порядка в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы. 
5.2.8. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе. 
5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.2.10. Положения настоящего раздела Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении Муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
  
  
  

























  
  
Приложение № 1
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной        услуги         «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования      «Ягоднинский       городской     округ»
  
[bookmark: p520]ФОРМА 
заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка 
  
	  
	В   администрацию  Ягоднинского    городского   округа от_______________________________________________ _______________________________________________ 
(Ф.И.О. гражданина; наименование юридического лица в родительном падеже) _______________________________________________ 
_______________________________________________ 
(место жительства гражданина, юридический адрес) 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 
(данные паспорта гражданина) 
_______________________________________________ 
(телефон) 
_______________________________________________ 
(адрес электронной почты (при наличии) 


  
ЗАЯВЛЕНИЕ 
  
    Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка  для
___________________________________________________________________________
                  (цель использования земельного участка)
Местоположение ____________________________________________________________
    Ориентировочная площадь испрашиваемого земельного участка _____________
    Испрашиваемое право на земельный участок ______________________________
                                                       (вид права)
    Приложение: на ____ листе (листах).
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 
    Заявитель: _____________________________________________  _____________
        (Ф.И.О. гражданина, представителя юридического лица)    (подпись)
  
  
  










  
  
Приложение № 2
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной        услуги         «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования      «Ягоднинский       городской     округ»
  
ФОРМА 
решения о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка 
  
Рассмотрев заявление от «Дата запроса на предоставление услуги» № (Номер запроса) на предоставление услуги Заявитель: «ФИО/Полное наименование организации - заинтересованного лица» и приложенные к нему документы о предоставлении земельного участка, руководствуясь ст. 11.3, 39.15, Земельного кодекса Российской Федерации, принято решение: 
1. Предварительно согласовать предоставление заявителю «ФИО/Полное наименование организации - заинтересованного лица» в собственность бесплатно земельный участок площадью «Площадь земельного участка» кв. м, с кадастровым номером «Кадастровый номер земельного участка», из категории земель «Категория земель», видом разрешенного использования «Вид разрешенного использования», расположенного по адресу: «Адрес земельного участка». 
2. Заявителя (ФИО/Полное наименование организации - заинтересованного лица) уполномочить на подачу заявления о регистрации права собственности в органы Росреестра без доверенности. 
  
	Должность 
	ФИО 
	подпись 

	Уполномоченного лица 
	  


  
  
  
  
  
















Приложение № 3
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной        услуги         «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования      «Ягоднинский       городской     округ»
  
Наименование органа власти, уполномоченного 
на предоставление услуги 
  
Кому: ФИО/Полное наименование организации - 
заинтересованного лица 
Контактные данные: 
  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
об отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка 
  
От ______________ № ___________ 
  
Рассмотрев заявление от «Дата запроса на предоставление услуги» № «Номер запроса на предоставление услуги» Заявитель: «ФИО/Полное наименование организации - заинтересованного лица» и приложенные к нему документы в соответствии со ст. 39.15, 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в предварительном согласовании предоставления земельного участка отказано по основаниям: «Основание для отказа». 
Дополнительно информируем: «Дополнительная информация для заявителя» 
  
	Должность 
	ФИО 
	подпись 

	Уполномоченного лица 
	  


  
  
  
  



















  
Приложение № 4
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной        услуги         «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования      «Ягоднинский       городской     округ»
  
[bookmark: p622]СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 
  
    Я _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
    документ, удостоверяющий личность: ________________________
    серия _____________ N _____________________,
    выдан ________________________________________________________________,
                                    (кем и когда)
зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________
___________________________________________________________________________
    даю свое согласие _____________________________________________________
__________________________________________________________________________,
                        (КОМУ указать организацию)
    зарегистрированному по адресу: ________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
  
на обработку своих персональных данных на следующих условиях: 
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях ________ предоставления государственной услуги ________________________________________________________________________ 
2. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 
- фамилия, имя, отчество; 
- дата рождения; 
- паспортные данные; 
- контактный телефон (домашний, сотовый, рабочий); 
- фактический адрес проживания; 
- адрес размещения офиса; 
- прочие. 
3. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение в том числе следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 года № 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. 
4. Настоящее согласие действует бессрочно. 
5. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных. 
6. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 года № 152-ФЗ). 
  
	«__» __________ 20_ г. 
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	Подпись 
	  
	Ф.И.О. 


  
Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 
  
	«__» __________ 20_ г. 
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	Подпись 
	  
	Ф.И.О. 


  
	
	Согласен на обработку персональных данных 
	  
	  
	  

	  
	  
	Подпись 
	  
	Ф.И.О. 


  
  


