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686230, поселок Ягодное, Ягоднинский район, Магаданская область, улица Спортивная, дом 6,  тел. (8 41343) 2-35-29, факс  (8 41343) 2-20-42, E-mail: Priemnaya_yagodnoe@49gov.ru
АДМИНИСТРАЦИЯ ЯГОДНИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «04» апреля 2016 года







№ 261
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ягоднинского городского округа от 19 декабря 2015 года № 517 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций в МО «Ягоднинский городской округ» и «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Ягоднинский городской округ», Положением об отделе архитектуры и градостроительства, администрация Ягоднинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2. Признать утратившими силу:


2.1. Постановление администрации Ягоднинского района от 30.07.2012 года № 435 «Об утверждении административного регламента оказания муниципальных услуг «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства администрацией Ягоднинского муниципального района».


2.2. Постановление администрации Ягоднинского района от 23 октября 2013 года № 595 «О внесении изменений в постановление администрации Ягоднинского района № 435 от 30.07.2012 года «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию» администрацией Ягоднинского района».


3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Северная правда» и размещению на официальном сайте администрации Ягоднинского городского округа http://yagodnoeadm.ru.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Ягоднинского


городского округа







П.Н. Страдомский 








Приложение № 1

 

к постановлению администрации Ягоднинского 


городского округа «Об утверждении 



административного регламента предоставления 


муниципальной услуги «Выдача разрешения на 


ввод объекта в эксплуатацию»»



от «04» апреля 2016 г. № 261
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Цель разработки административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги на территории Ягоднинского городского округа.

1.2. Описание заявителей.

Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в отдел архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинский городской округ (далее – отдел архитектуры), а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

1.3.2. Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства: 
Магаданская обл., Ягоднинский район, п. Ягодное, ул. Спортивная, д.6, первый этаж, кабинет отдела архитектуры и градостроительства.


График (режим) работы отдела архитектуры и градостроительства:


понедельник – четверг 9.00 до 18.15


пятница

    с 9.00 до 17.00


суббота, воскресенье – выходной


Справочный телефон отдела: 2-31-39.


Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства:
          MurashevMN@49gov.ru.
1.3.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты отдела архитектуры и градостроительства, график (режим) работы, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются на интернет-сайте администрации Ягоднинского городского округа –  www.yagodnoeadm.ru (http://www.ягоднинскийрайон.рф/).
1.3.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистами отдела архитектуры, следующим способом:

· в письменной форме, в случая поступления письменного обращения по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, ул.Спортивная, д.6;

· в порядке личного обращения заявителя по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, ул. Спортивная, д.6., первый этаж, кабинет отдела архитектуры, по вторникам и четвергам с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00-14.00;

· с использованием средств телефонной и электронной связи: по телефону 8(41343) 2-31-39, факсу 8(41343) 2-20-42, e-mail: priemnaya_yagodnoe@49gov.ru
· посредством размещения информации на информационных стендах. 

Консультации проводятся по следующим вопросам:

· категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требующихся для получения муниципальной услуги;

· сроки оказания муниципальной услуги;

· порядок досудебного, внесудебного и судебного обжалования результатов предоставления муниципальной услуги.
1.3.5 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявители также могут получить посредством службы «одного окна» открытого на базе Магаданского областного государственного автономного учреждения «Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг» (МОГАУ МФЦ) Ягоднинский отдел следующими способами:

 -в порядке личного обращения заявителя по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, улица Спортивная, 12.


График работы:


 понедельник - четверг с 09.00 до 17.15;


 пятница с 09.00 до 17.00;


 перерыв на обед с 13.00 до 14.00;


 суббота, воскресенье - выходные дни;

 -с использованием средств телефонной связи по телефону: 8(41343) 2-34-95.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
2.1. Наименование услуги.

Услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим регламентом, называется «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Разрешение).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинский городской округ (далее по тексту - исполнитель муниципальной услуги). 
2.2.2. Заявитель может получить муниципальную услугу посредством службы «одного окна» открытого на базе Магаданского областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (МОГАУ МФЦ) Ягоднинский отдел, при наличие соглашения о взаимодействии.

МОГАУ МФЦ Ягоднинский отдел расположен по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, улица Спортивная, 12.
 2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, местного самоуправления, организации, за исключением получение услуг и получение документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенный в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый муниципальным правовым актом Ягоднинского городского округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинского городского округа в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения.
2.4.2. В случае предоставления заявлений через многофункциональный центр, срок, указанный в пункте 2.4.1. настоящего Регламента, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента в отдел архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинского городского округа.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от  29.12.2004 года N 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;


- Постановление Правительства РФ от 23.05.2009 года № 441 «О федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на выдачу разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»;

· Постановление администрации Ягоднинского городского округа от 19 декабря 2015 года № 517 «Об утверждении «Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций в МО «Ягоднинский городской округ» и «Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг МО «Ягоднинский городской округ»;

·  Постановление администрации Ягоднинского городского округа от 17.02.2016 года № 130 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых может осуществляться по принципу «одного окна», в том числе в МФЦ, органами местного самоуправления Ягоднинского городского округа»;

2.6. Исчерпывающий перечень документов.

К заявлению установленного образца (Приложение №1) о выдаче Разрешения прилагаются следующие документы (оригиналы или заверенные копии):

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительный контроль;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.6 документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть  приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений.
2.6.1. Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.6 документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.
Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть  приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений.
2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта 2.6 настоящего Регламента, запрашиваются самостоятельно отделом архитектуры и градостроительства, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 
2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 1, 4, 5, 6, 7 и 8, пункта 2.6 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или отделом архитектуры и градостроительства, такие документы запрашиваются отделом архитектуры и градостроительства, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.7. Исполнитель муниципальной услуги не вправе требовать предоставления других документов, кроме документов, установленных п. 2.6. настоящего регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- подача заявления лицом, не являющимся застройщиком или уполномоченным им лицом.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть принято по следующим основаниям:
1) непредставление указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента исчерпывающего перечня документов;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4)  несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) представление документов в ненадлежащие органы, предусмотренные частями 5 и 6 ст.51 Градостроительного кодекса РФ;

6) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса. В этом случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в отдел архитектуры и градостроительства сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.10. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата на запрос о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Территория, прилегающая к месту предоставления муниципальной услуги, имеет место для парковки транспортных средств заявителей.

2.13.2. Помещение, где предоставляется муниципальная услуга, оборудовано отдельным входом, оформлено вывеской «Отдел архитектуры и градостроительства», с указанием, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

Помещение в котором предоставляется услуга, должно содержать места для заполнения заявлений о предоставлении услуги, места ожидая приема, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи и информации. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и расположения средств пожаротушения.

Помещение, в котором предоставляется Услуга, должно быть оборудовано
информационными стендами, содержащими визуальную, текстовую и мультимедийную
информацию для граждан с ограниченными возможностями и маломобильных групп.

Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть
оборудован широким проходом.

Прием заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте Исполнителя муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и
оптимальным условиям работы специалиста, предоставляющиего муниципальную услугу. Заявители с ограниченными возможностями здоровья обеспечиваются комфортными  условиями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов – колясочников. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим заявителям с ограниченными возможностями, при необходимости оказывается помощь специалистами ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по
рассмотрению обращений граждан).

Ответственный специалист информирует заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Информирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официального – делового стиля речи. 
2.14.Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на размещается на интернет-сайте администрации Ягоднинского городской округ:  www.yagodnoeadm.ru (http://www.ягоднинскийрайон.рф/);

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на портале государственных услуг Магаданской области www.pgu.49gov.ru;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

-соотношение количества поступивших обоснованных письменных жалоб к общему количеству заявлений на предоставление муниципальной услуги.

Соответствие исполнения Регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

Анализ практики применения Регламента проводится должностными лицами Исполнителя муниципальной услуги один раз в год.
Результаты анализа практики применения Регламента используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му​ниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность подачи заявления и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электрон​ном виде в порядке, установленном пунктом 3.3. настоящего Регламента.
Заявитель может получить муниципальную услугу путем подачи запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ​СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1.  Состав административных процедур. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) личный прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

3) осмотр заявленного объекта капитального строительства;

4) определение права заявителя на получение муниципальной услуги;

5) выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги).
3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.2.1 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится специалистами отдела архитектуры, следующими способами:

· в письменной форме, в случая поступления письменного обращения по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, ул. Спортивная, д.6.;

· в порядке личного обращения заявителя по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, ул. Спортивная, д.6., первый этаж, кабинет отдела архитектуры, по вторникам и четвергам с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00-14.00;

· с использованием средств телефонной и электронной связи: по телефону 8(41343)  

2-31-39, факсу 8(41343) 2-20-42, e-mail: priemnaya_yagodnoe@49gov.ru.; 

· посредством размещения информации на информационных стендах. 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится сотрудником «Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг» (МОГАУ МФЦ) Ягоднинский отдел следующими способами:

 -в порядке личного обращения заявителя по адресу: 686230, Магаданская область, Ягоднинский район, п. Ягодное, улица Спортивная, 12, понедельник - четверг с 09.00 до 17.15, пятница с 09.00 до 17.15, перерыв с обеда с 13.00 до 14.00,  суббота, воскресенье - выходные дни;

 -с использованием средств телефонной связи по телефону: 8(41343) 2-34-95
3.2.2. Консультации проводятся по следующим вопросам:
- категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требующихся для получения муниципальной услуги;

- сроки оказания муниципальной услуги;

- порядок досудебного, внесудебного и судебного обжалования результатов предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Личный прием, проведение проверки наличия документов, прилагаемых к заявлению и регистрация заявления  на предоставление муниципальной услуги,  оформление расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, осуществляет должностное лицо Исполнителя муниципальной услуги, на которого возложены функции по оформлению разрешения на строительство, реконструкцию.
Срок исполнения административной процедуры 20 минут.

3.2.4. Исполнитель муниципальной услуги, уполномоченный на проведение осмотра объекта капитального строительства (за исключением объектов, на которых осуществляется государственный строительный надзор) в течение трех дней с момента получения заявления на предоставление муниципальной услуги, проводит осмотр заявленного объекта, составляет проект Разрешения о выдаче или проект письма, об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин отказа.

3.2.5. Должностное лицо Исполнителя муниципальной услуги, на которого возложены полномочия по оформлению Разрешения, в течение трех дней готовит Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной форме приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 г. N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», направляет на рассмотрение руководителю отдела архитектуры и градостроительства на проверку, и главе Ягоднинского городского округа для подписания. После выполнения указанных процедур должностное лицо Исполнителя муниципальной услуги регистрирует и выдает заявителю  или уполномоченному представителю Разрешение под расписку в специальном журнале.

3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.3.1. Алгоритм предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе информация о порядке подачи заявителем запроса и иных документов, необходи​мых для предоставления муниципальной услуги, и приеме таких запросов и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, а также о по​лучении заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Заявитель имеет право на получение муниципальной услуги в электронной форме. Для этого на электронный адрес Исполнителя муниципальной услуги (priemnaya_yagodnoe@49gov.ru) или с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг направляется заявление, документы соответствующее требованиям, изложенным в подпункте 2.6. настоящего Регламента, и в установленном порядке подписанное электронной цифровой подписью застройщика. В случае, если заявление исходит от законного представителя застройщика, вместе с заявлением направляется доверенность на представление интересов, отсканированная в формате Portable Document Format (PDF) и заверенная электронной цифровой подписью нотариуса.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в сроки, установленные пунктом 2.4.1. настоящего Регламента. Ответ о результате рассмотрения заявления направляется гражданину на адрес, указанный в заявлении, почтовым отправлением или в электронной форме (письмо, заверенное электронной цифровой подписью).
3.3.2. Информация о ходе выполнения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация поступившего в электронной форме заявления производится непосредственно в день его поступления, и в течение трех дней с момента регистрации заявителю направляется уведомление, содержащее информацию о дате регистрации и регистрационном номере заявления. 
3.3.3. Порядок взаимодействия органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.

В ходе оказания муниципальной услуги Исполнитель вправе запрашивать у государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, сведения, необходимые для её исполнения.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятия решений ответственными лицами, осуществляется непосредственно начальником отдела архитектуры и градостроительства. 

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения настоящего Регламента устанавливается внутренним нормативным докумен​том Исполнителя муниципальной услуги. При этом плановые проверки должны произво​диться не реже 1 раза в год. 

Внеплановые проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента про​водятся по факту поступивших от получателей муниципальной услуги жалоб и заявлений, а также по обращениям соответствующих контрольно-надзорных органов.

4.3  Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих уполномочен​ного органа или организаций в сфере предоставления муниципальных услуг за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения администра​тивного регламента.

Персональная ответственность должностных лиц за принимаемые решения и дей​ствия (бездействие), осуществляемые в ходе исполнения административного регламента, закрепляется в  их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законода​тельства Российской Федерации.

Общий контроль Исполнителя муниципальной услуги, на кото​рого возложены полномочия по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, осуществляет начальник отдела архитектуры и градостроительства. В слу​чае выявления нарушений, должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействие), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба).

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на главу администрации Ягоднинского городского округа. 

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентов;

7) отказ сотрудников отдела архитектуры и градостроительства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Ягоднинского городского округа подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим регламентом, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.7. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется  заявителю в  письменный форме и пожеланию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлению действий по предоставлению муниципальной услуги заинтересованному лицу и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой жалобу со стороны заинтересованного лица.

5.9. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в Регламенте, 

- на сайт администрации муниципального образования «Ягоднинский городской округ Магаданской области» yagodnoeadm.ru, ягоднинскийрайон.рф и по электронной почте отдела архитектуры и градостроительства (E-mail: priemnaya_yagodnoe@49gov.ru).
5.10 Судебное обжалование

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения администрации Ягоднинского городского округа (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.

       Приложение 

к административному регламенту,

          утвержденному постановлением 

        администрации 
        Ягоднинского городского округа

        от «04» апреля 2016 г. № 261
кому: Отдел архитектуры и градостроительства администрации Ягоднинского городского округа
от кого:

_____________________________________________

(наименование юридического лица - застройщик,

_____________________________________________

планирующего осуществлять строительство

_____________________________________________

или реконструкцию;

_____________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

_____________________________________________

Ф.И.О. руководителя; телефон;

_____________________________________________

банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта  капитального

строительства

__________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:

__________________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании __________
__________________________________________________________________________
____________________________ от "____" _______________ 20 __ г. N ________

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ___________________________________

(наименование документа)

____________________________ от "____" _______________ 20 __ г. N ________

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции)

застройщиком будет осуществляться ________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в
соответствии с договором от "_____" ____________ 20 ___ г. N _____________

__________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

__________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено __________________

__________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

__________________________________________________________________________
от "______" _______________ 20 _____ г. N ________________________________

Производителем работ приказом от "____" __________ 20 __ г. N ____________

назначен ________________________________________________________________,

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий специальное образование и стаж работы в строительстве _______ лет.

(высшее, среднее)

Строительный контроль в соответствии с договором от "____" _______________

20 __ г. N ____ будет осуществляться: ____________________________________

__________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

__________________________________________________________________________

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские

__________________________________________________________________________

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ______________

__________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

от "____" _______________ 20 __ г. N _____

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении сведениями, сообщать в _________________________________________

 (наименование уполномоченного органа)

__________________________________________________________________________

 ────────────────────────

───────────────
─────────────────

(должность)





(подпись Ф.И.О.)

"____" _______________ 20___ г.

М.П.

